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KINNITATUD

Justiits- ja Digiministeeriumi kantsleri
{reg.kpv} kaskkirjaga nr {viit}

Lisa 3

AMETNIKU AMETIJUHEND

Struktuuritiksuse nimetus:

vanglate osakond

Ametinimetus:

nounik

Tegevusvaldkond:

vanglate tegevuse seaduslikkus

Vahetu juht: digusndunik-peajurist
Alluvad: puuduvad
Ametnik asendab: nounikku

Ametnikku asendab:

vahetu juhi poolt maéaratud teenistuja

Ametikoha pohieesmark:

vanglate tegevuse seaduslikkuse kontrollimine

N6éuded ametniku
haridusele, té6kogemusele,
teadmistele ja oskustele:

1.
2.
3

juriidiline kdérgharidus;

eesti keele valdamine korgtasemel;

kahe vdorkeele suuline ja kirjalik oskus, s.h. vene keele suuline ja kirjalik
piiratud oskus, ametialase suhtlemise ja kirjavahetuse tasemel;

MS Word, MS Excel, MS Outlook hea tundmine, Powerpoint’i, Internet
Exploreri tundmine;

teadmised vanglate tegevust reguleerivatest Oigusaktidest, avalikust
teenistusest ning asjaajamisest;

iseseisvus t60s, hea analliUsi ja tulemuste prognoosivéime;

info adekvaatse, Oigeaegse, tdpse ja arusaadava edastamise ja
tagasiside andmise oskus;

vaga hea suhtlemis- ja enesevaljendusoskus kdnes ja kirjas;

vastab Justiits- ja Digiministeeriumi teenistujate kompetentsimudelis
maaratletud ootustele.

Teenistusilesanded:

Tulemus:

1. kinnipeetavatele

distsiplinaarkaristuste
kandmise seaduslikkuse kontrollimine;

ja nende

maaratud | Ulevaade ja arvamus 6igsuse ning seaduslikkuse kohta;

2. kokkusaamiste ja vanglast luhiajaliste | Glevaade ja arvamus digsuse ning seaduslikkuse kohta;

valjasoitude lubamise
Vangistusseadusele Vangla
sisekorraeeskirjale vastavuse

kontrollimine ja analius;

3. kinnipeetavate isikute poolt esitatud | Ulevaade ja arvamus digsuse ning seaduslikkuse kohta;

avalduste, taotluste ja vaiete vastuvétu
korra, registreerimise, lahendamise voi
edastamise nBuetest vangla
administratsiooni poolt kinnipidamise
kontrollimine;

vangistuse planeerimisel ja
taideviimisel vangla haldusaktide ning
toimingute peale esitatud vaiete
menetlemine, menetluslike otsuste ja
vaideotsuste koostamine ning
avalduste, jareleparimiste, taotluste
menetlemine ja vastuste koostamine;

kehtiva digusega kooskdlas olevad ning digeaegselt
koostatud kirjalikud otsuste eelndud ja muud kirjalikud
vastused;

vangla tegevust reguleerivate
kaskkirjade ja korralduste
ettevalmistamine;

koostatud diguslikult korrektsed kaskkirjad ja korraldused;

ettepanekute tegemine
teenistusvalvete labiviimiseks,
osalemine vanglate tegevuse lle
teostatava teenistusvalve Iabiviimisel;

kinnitatud teenistusvalve aruanne;




7. vangla haldusaktide ning toimingute | digeaegselt koostatud Ulevaated, adekvaatsed ja
peale esitatud vaietest, vangla | rakendatavad ettepanekud;
tegevusega seotud avaldusest ning
taotlustest regulaarse Ulevaate
koostamine, nende esitamise pdhjuste
analiusimine, analliusi  tulemuste
pohjal ettepanekute valjatdétamine
biguskorra kindlustamiseks vanglates;
8. vanglate juhendamine &igusalastes | asjakohased nduanded;
kisimustes;
9. arvamuste koostamine vanglate | objektiivne arvamus eelndu voi kontseptsiooni kohta;
osakonnale kooskdlastamiseks
esitatud Oigusaktide eelndude ja
kontseptsioonide kohta;
10. vanglate tegevust reguleerivate | digusaktide muudatused jdustatud;
Oigusaktide valjatddtamine ja
muutmine;
11. osakonna tootajate ndustamine | asjakohased nduanded;
digusalastes kisimustes;
12. vajadusel Justiits- ja Digiministeeriumi | esindus kohtus;
kohtus  esindamine  (justiits- ja
digiministri volitusel);
13. vahetu juhi korraldusel (ihekordsete | digeaegselt ja korrektselt tdidetud teenistusulesanded.
teenistusulesannete taitmine.
Tegevuse 1. nduniku tegevus peab olema kooskélastatud vahetu juhiga;
kooskdlastamine ja | 2. ndunik teeb koost6dd kdigi Justiits- ja Digiministeeriumi ning valitsemisala
koost6o teenistujate ja tootajatega;
3. ndunik teeb oma tegevusvaldkonnas koost6dd teiste ministeeriumide ja nende
allasutustega, teadusasutuste, kohaliku omavalitsuse institutsioonide ja
valitsusvaliste organisatsioonidega.

| Ametniku &igused, kohustused ja vastutus tulenevad avaliku teenistuse seadusest ja muudest digusaktidest.

Ametnik:

allkiri/ kuupéev




